Arbetsordning för Habo sportfiskeklubb.
Styrelse
Styrelsen fastställer en sammanträdesplan som innefattar höstmöte och årsmöte. 
Ordförande upprättar en dagordning och kallar till mötena (vid dennes frånvaro övertas ansvaret av V.ordförande). På uppdrag av styrelsens ordförande skickar sekreteraren ut kal​lelsen. Kallelsen kan ske via brev, e-post eller telefon. Styrelseledamöter skall inte, utan laga förfall, utebli från styrelsemötena. 
Styrelsen är beslutsmässig när minst 3 ledamöter är närvarande. Beslut fattas med enkel röstövervikt. Vid lika röstetal gäller den mening som ordförande företräder.

Det är praxis inom föreningen att suppleanter kallas till sammanträden och deltar i styrelsens arbete.

Mötena protokollförs av sekreteraren. I protokollet ska det framgå vilka som närvarat, tid och plats för mötet, samt vilka frågor som behandlats och vad styrelsen beslutat. Protokollen justeras av ordförande och ytterligare 1 styrelseledamot
Utan klubbens hörande äger styrelsen rätt att besluta i ekonomiska frågor inom den ekonomiska ram som är fastställd.

Arbetsutskott 

I styrelsen är det möjligt att inrätta ett arbetsutskott, som kan bestå av ordförande, sekreterare, kassör. Arbetsutskottet kan då behandla och förbereda frågor mellan styrelsemötena. De beslut ett arbetsutskott tagit måste sedan upp på nästkommande styrelsemötes dagordning för godkännande. 

Firmatecknare

Ordförande och kassör tecknar var för sig i Habo sportfiskeklubb.

Medlemmar 
Medlemmar ska följa klubbens stadgar och fiskebestämmelser. Som medlem har man ett egenansvar för att hålla sig informerad om vilka aktiviteter klubben anordnar. Information kan fås via hemsidan, styrelsen eller sektionernas sammankallande. 

Ekonomi 

En ekonomisk rapport skall lämnas av kassören på samtliga styrelsemöten och medlemsmöten. 

Senast 8 dagar före årsmötet överlämnas räkenskaper och protokoll till revisorerna för det gånga verksamhetsåret. 

En budgetplan fastställs av årsmötet för kommande verksamhetsår. Inför varje årsmöte upprättas en ny budgetplan.

Sektioner

Sammankallande för sektionerna utses på årsmötet. 
Sektionerna erhåller en budget för verksamhetsåret. 
Sektionerna skall upprätta en verksamhetsplan för kommande fiskesäsong.

De aktiviteter i verksamhetsplanen som finansieras med sektionens budget skall redovisas i verksamhetsplanen. 

Sektioner med sommaraktiviteter (mete, fluga) skall redovisa sin verksamhetsplan till styrelsen minst en månad före årsmötet.

Sektioner med vinteraktiviteter (pimpel) skall redovisa sin verksamhetsplan till styrelsen minst en månad före höstmötet.

Styrelsen beslutar om kostnaderna för verksamhetsplanen är i enlighet med klubbens policy och kan godkännas.

När verksamhetsplanen är godkänd skall den läggas ut på klubbens hemsida.

Det skall i informationen på hemsidan tydligt framgå vilka aktiviteter som finansieras med sektionens budget.

Genomförda aktiviteter skall omgående, senast före nästa planerade aktivitet, redovisas hemsidan.

Tillkommande aktiviteter utöver det som redovisas i verksamhetsplanen skall omgående efter beslutet om aktiviteten införas på hemsidan och redovisas på samma sätt som verksamhetsplanens aktiviteter.

Sektionens sammankallande ansvarar för att en kort verksamhetsberättelse skrivs. 
Att tilldelade medel används enligt sektionens verksamhetsplan verifieras med kvitton eller fakturor och  redovisas till styrelsen (kassören) senast en månad efter avslutad säsong.  
Ytterligare medel kan skriftligt begäras av styrelsen som beslutar i frågan.

Medlemsmöten 
Årsmötet hålls varje år i mars. På årsmötet utses föreningens styrelse, sektionernas sammankallande och beslutas om budgetplan för kommande verksamhetsår. Höstmötet hålls varje år i oktober. På höstmötet beslutas om medlemskap, avgifter och fiskebestämmelser.
Styrelsen kan därutöver besluta om extra klubbmöten om särskilda skäl finns.
Förslag och motioner som önskas behandlas under ”övriga frågor” skall i förväg inlämnas till styrelsen (se klubbens stadgar). Kallelse skall ske minst en vecka före klubbmötet.
Verksamhetsberättelse
Inför årsmötet ska styrelsen skriva en verksamhetsberättelse. Verksamhetsberättelsen ska redogöra för vad som hänt i klubben under det gångna verksamhetsåret, samt också redogöra för vad aktiviteterna kostat, det vill säga redogöra för klubbens ekonomi.
Information 
Styrelsen och sektionerna informerar om den verksamhet som planeras under året på klubbens hemsida eller via medlemsutskick. Styrelsen och den webbansvarige ansvarar för utgivet material.   
Båtlag
Ansvarar för iläggning och upptagning av klubbens båtar. 
Valberedning 
Valberedningens huvuduppgift är att föreslå kandidater för val till styrelsen, sektioner, båtlag och revisorer. Valberedningen skall vidare föreslå kandidat för val till ordförande och sekreterare för årsmötet. Förslag till valberedningen kan skickas med e-post eller brev.
 

Avgående medlemmar skall senast två månader före årsmötet anmäla det till valberedningen.

Arbetsordning antagen på
Habo Sportfiskeklubbs årsmöte den 24 mars 2009.
Lennart Grann
Sekreterare
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